
Recept za 
najslasniji
životopis

Proces traženja posla vrlo često
zna biti naporan, dugotrajan i
stresan što najbolje znaju ljudi
koji se prijavljuju na veliki broj

oglasa za posao a nažalost
najčešće ne dobe povratnu

informaciju od poslodavaca. Vrlo
je važno da vaš životopis ispriča
priču jer je on vaš prvi dodir s
potencijalnim poslodavcem te

ujedno i vaša odskočna daska u
poslovanju. Životopis sadrži

sažetak vašeg profesionalnog
iskustva ali on je također i alat
koji vam olakšava da dobijete

željeni posao.

Što sadržava dobar životopis?
Naglasak je na sažetosti i preglednosti

vašeg životopisa, ne duži od dvije
stranice, koji ističe vaše kvalitete i

vještine. Sadržava informacije i
prilagođen je potrebama koje

odgovaraju kriterijima navedenim u
natječaju. Za početak bitni su vaši

osobni podaci: ime i prezime, adresa,
kontaktni podaci (e- mail adresa i broj
telefona/mobitela). Osmislite zanimljiv,
drugačiji osobni profil, nešto zašto ste

baš vi idealni kandidat za posao.
Fokusirajte se na ono što će vas

istaknuti u usporedbi s ostalima. Zatim
navodite prethodno radno iskustvo,
poslove koje ste obavljali obrnutim

kronološkim redom i to tako da podaci
od posljednjem zaposlenju budu na
vrhu. Navedite poslodavca/ tvrtku,

naziv radnog mjesta i opis posla. Ako
nemate radnog iskustva navedite vaše

vještine i kompetencije, npr.
komunikacijske i pregovaračke vještine.

Obrazovanje i tečajevi, interesi i
postignuća te dodatne informacije
(vozačka dozvola te strani jezici).

Postoji nekoliko različitih i
pouzdanih stranica na kojima se

izrađuje životopis, poput
Europassa, korištenjem

prepoznatljivih formata olakšat ćete
posao izrade. Poslodavac u prosjeku
potroši samo šest sekundi na jedan
životopis zato uložite trud i pobrinite

se da se upravo vaš životopis
istakne. I za kraj, odvojite vrijeme i

posvetite se vašem životopisu jer je
on jedan od najvažnijih koraka za

dobivanje novog posla.
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